
Koordinator/-in Vereinsservice & 

Mitgliederverwaltung 

 
Einsatzort:  100% Homeoffice 
Startdatum:  ab sofort 
Teilzeit:  ca. 8-10 Stunden pro Woche  
Vergütung:  € 20 / Stunde 
 

Der Polizeisportverein (PSV) Grünweiß e.V. aus Frankfurt am Main blickt auf eine über 100-jährige Vereinsgeschichte 
mit zahlreichen sportlichen Erfolgen zurück. Als moderner Mehrspartenverein bieten wir ein vielfältiges Sportangebot für 
Kinder, Jugendliche und Erwachsene. 

Eine Mitgliedschaft steht allen offen – unabhängig von einer Zugehörigkeit zur Polizei. Wir freuen uns über jede Person, 
die bei uns ihre sportliche Heimat findet und Teil unserer lebendigen Vereinsgemeinschaft wird. Wir legen großen Wert 
darauf, unsere Mitgliedsbeiträge sozialverträglich zu gestalten. So möchten wir möglichst vielen Menschen die Teilnahme 
am Vereinsleben ermöglichen – insbesondere Kindern und Jugendlichen. Sport verstehen wir nicht nur als Bewegung, 
sondern als wichtigen Beitrag zu Gemeinschaft, Fairness und einem respektvollen Miteinander. 

Zur Unterstützung unserer Geschäftsstelle suchen wir eine zuverlässige Persönlichkeit für die Mitarbeit in der 
Mitgliederverwaltung. 

Deine Aufgaben 

• Bearbeitung von Mitgliedsanträgen und Kündigungen 
• Pflege und Verwaltung der Mitgliedsdaten mit der Vereinssoftware „campai“ 
• Erstellung von Aufnahme-, Kündigungs- und Mitgliedsbescheinigungen 
• Bearbeitung von Mitgliederanfragen per E-Mail, Telefon oder Post 
• Unterstützung beim Einzug und der Abrechnung der Mitgliedsbeiträge via campai 
• Erstellung von Mitgliederlisten und Auswertungen für Abteilungen 
• Allgemeine organisatorische Aufgaben der Geschäftsstelle 

Dein Profil 

• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
• Freundlicher Umgang mit Mitgliedern, Trainern und Abteilungsleitern 
• Gute organisatorische Fähigkeiten 
• Gute EDV-Kenntnisse, idealerweise mit der Vereinssoftware campai 
• Grundkenntnisse in der Buchhaltung sind von Vorteil 
• Erfahrung in der Arbeit in einem Verein oder Ehrenamt ist wünschenswert 

Wir bieten 

• 100 % Home-Office 
• Zeitaufwand ca. 8–10 Stunden pro Woche 
• Flexible Zeiteinteilung 
• Mitarbeit in einem modernen Sportverein 
• Angenehmes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen 
• Möglichkeit, den Verein aktiv mitzugestalten 

Interesse geweckt? 

Wir freuen uns über Deine Kontaktaufnahme per E-Mail. joerg.fricke@psv-frankfurt.de 
Jörg Fricke, 3. Vorsitzender  


